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Raport z wizyty monitorujgcej przeprowadzonej przez KPK

Data przeprowadzenia wizyty
monitorujacej

22 czerwca 2023 1.

Tryb {ptanowa/dorazna)

planowa

Przedmiot wizyty monitorujgcej (tytut
programu/projektu)

Edukacja przysztosci - zdalne ksztatcenie i szkolenie
zawodowe

Nazwa Jednostki Monitorowanej (JM)

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Warszawie

Miejsce przeprowadzenia wizyty
monitorujgcej (adres JM)

Zaktad Doskanalenia Zawodowego
w Warszawie

ul. Podwale 13

00-252 Warszawa

Osoby przeprowadzajgce wizyte
monitorujacg — Zespét Monitorujacy
(ZM)

Wskazanie petnej nazwy podmiotu
monitorujacego.

Karolina Centomirska, gtéwny specjalista - Departament Programoéw
Pomocowych, Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Joanna Grabowska, gtéwny specjalista - Departament Programéw
Pomocowych, Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionainej

Zakres wizyty

1.Wypelnienie warunkéw przyznania dofinansowania craz
zobhowiazania Jednostki Menitorowanej poe zakonczeniu realizacii
projekfu;

2 Postep rzeczowy w realizacji projektu;

3.Postep finansowy projektu;

4 Rzetelnosc i terminowoé¢ dot. finansowej realizacji projektu;

5 Terminowosé 1 rzetelnos¢  przygotowywania  raportéw
sprawozdawczych;

6.Zmiany w zatozeniach realizacji projektu — zglaszanie zmian w
realizacji projekiu,

7.Informacja i promocja;

8.Ryzyka zidentyfikowane w projekcie;

9.Partnerstwa;

10. Przechowywanie i archiwizacja dokumentow.

Projekty realizowane w ramach
Programu oraz dokumenty, objete
weryfikacja

W ramach menitoringu projektu Edukacja przysztosci - zdalne

ksztatcenie i szkolenie zawodowe weryfikacjg zostaty objete:

- Umowa w sprawie realizacji projektu nr; EOG/21/K3/MW/0007,

- Dokumentacja finansowa;

Raport Okresowy nr 1- dokumenty zwigzane z promocjg i

wdrazaniem rezultatow projektu {1 wydarzenie),

Raport Ckresowy nr 2

- dokumenty zwiazane z rozliczeniem kosztow oscbowych

opracowania rezultatéw (2 pozycje z 4 poniesionych przez ZDZ);

- koszty nadzwyczajne (2 pozycje z 4);

- Korespandencja z Operatorem Programu oraz partnerem projekiu -
instytutem Pracy i Spraw Socjalnych;

- Zaswiadczenie Banku PKO S.A wydane Zakladowi Doskonalenia
Zawodowego w Warszawie o posiadaniu rachunku pomocniczego
wydzielonego pod nazwg Edukacja Przysziosci;

- Zarzgdzenie Nr 01/01/2010 Prezesa Zarzadu Doskonalenia
Zawodowego w Warszawie z dnia 8 stycznia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia normatywéw kancelaryjno-archiwalnych w Zaktadzie
Doskonalenia Zawodowego w Warszawie;

- Instrukcja archiwalna Zaktadu Doskenalenia Zawodowego w
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Warszawie dotyczaca organizacji oraz zasad postepowania 2z
dokumentacja w skladnicy akt Zaktadu Doskonalenia Zawodowego
w Warszawie;

- Instrukcja Kancelaryjna Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w
VWarszawie;

- Umowa partnerska z dnia 21.12.2021 wraz z aneksem nr 1 z dnia

4.10.2022.

Uwagi

Whniki wizyly monitorujacej:

Whioski

Wypelnienie warunkoéw przyznania dofinansowania oraz
zobowiazania Jednostki Monitorowanej po zakoriczeniu
realizacji projektu

Warunki umowy s3 wypeiniane przez beneficienta w sposéb
prawidtowy.

Postep rzeczowy w realizacji projektu
Realizacja projektu przebiega wzorcowo, w petni zgodnie z
zatozeniami.

Postep finansowy projektu

W trakcie realizacji projektu beneficient otrzymat dwie zaliczki w
tacznej wysokosci 180 000 EUR (834 957 PLN).

Do dnia kontroli beneficjent sporzadzit dwa Raporty Ckresowe. Na
dzienn 31 stycznia 2023 r. kwota poniesionych $rodkéw przez
beneficjenta w projekcie wyniosta — 134 673, 81 EUR.

Zgodnie z informacjg uzyskang od Jednostki Monitorowanej,
wysokos¢ poniesionych $rodkéw na koniec czerwca 2023 r. wynosi
ck. 764 537 PLN.

Jednostka Monitorowana nie poniosta wydatkow
niekwalifikowalnych w projekcie, a ptatnosci dla beneficienta nie
podlegaly zawieszeniu. W projekcie nie naktadano korekt
finansowych.

W trakcie realizacji projektu nie ulegta zmianie wysokosé
dofinansowania. Postep finansowy projektu jest zgodny z
przewidzianym w aktualnie obowigzujacym harmonogramie.

Rzetelnosé i terminowosé dot. finansowej realizaciji projektu
Jednostka Monitorowana ziozyla do Operatora Programu dwa
Raporty Okresowe, do ktdrych byta zobowigzana. Ze wzgledu na
charakter projektu, wydatki zostaly rozliczone w wiw dokumentach
wedlug stawek ryczattowych oraz jako koszty nadzwyczajne
(rzeczywiste).

Do weryfikacji zostaty wybrane;

Raport Okresowy nr 1

- dokumenty zwigzane z promocjg i wdrazaniem rezultatéw projektu
(1 wydarzenie);

Raport Okresowy nr 2

- dokumenty zwigzane z rozliczeniem kosztéw osobowych
opracowania rezultatow (2 pozycje z 4 poniesionych przez ZDZ);

- koszty nadzwyczajne (2 pozycje z 4).

Jednostka Monitorowana przedstawita dokumentacje ksiegowsa dot.
poniesionych wydatkéw, a kwoty wynikajace z faktur i innych
dokumentéw ksiegowych zostaly prawidiowo ujete w Raportach
Okresowych. Dokumenty ksiegowe zostaly opisane w wymaganej
formie. Jednostka Monitorujgca posiada potwierdzenia zaptaty kwot
wynikajacych z dokumentéw ksiggowych.

Jednostka Monitorowana prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowa, zgodnie z Zatacznikiem nr 3 dokumentu "Zasady




Ewidencji Ksiegowej i rozliczen finansowych projektow
wspdifinansowanych z Funduszy zewngtrznych (UE)” do Polityki
Rachunkowosci Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w
Warszawie.

Dla projektu ,Edukacja przysziosci” — kodem ksiegowym jest
wyréznik PR17.

Jednostka Monitorowana prowadzi odrebny rachunek bankowy na
potrzeby projektu.

Terminowos¢ i rzetelno$é przygotowywania raportéw
sprawozdawczych

Jednostka Monitorowana zobowigzana jest do skfadania Raportow
okresowych po kazdych 6 miesigcach trwania projektu. Do dnia
wizyty monitorujgcej, Jednostka Monitorowana sporzadzita |
przekazala do Operatora Programu 2 Raporly Okresowe.
Beneficient przekazat Raporty Okresowe do Operatora Programu w
terminie.

Operator Programu zobowigzany jest do akceptacji Raportow
Okresowych w ciggu maksymalnie 60 dni kalendarzowych od
wplynigcia dokumentu w systemie on-line. Pierwszy Raport
Okresowy zostat zatwierdzony przez Operatora Programu po
terminie, drugi - w terminie. Zgodnie z informacjg uzyskang od
Operatora Programu, bieg 60 dni kalendarzowych zostat wstrzymany
przez OP na czas wyjasnien/uzupetnien do Raportu Okresowego nr
1:

Beneficjent nie ma obowigzku skiadania Raportdw Rocznych.

Zmiany w zalozeniach realizacji projektu — zgtaszanie zmian w
realizacji projektu

Nie bylo koniecznosci wprowadzania istotnych zmian w projekcie.
Drobne kwestie byty na biezaco konsultowane z operatorem.

Informacja i promocia
Dziatania informacyjno-promocyjne byly prowadzone we wiasciwy

spostb. Widoczno$é darczynicédw zostata zapewniona. Wszystkie
produkty zostaly oznakowane w sposob wlasciwy.

Ryzyka zidentyfikowane w projekcie

Beneficjent poprawnie zidentyfikowal ryzyka projektowe, prowadzi
ich biezace monitorowanie i reaguje proaktywnie na wszystkie
sytuacje mogace stanowi¢ zagrozenie dla projektu.

Partnerstwa

Merytoryczna wspdlpraca partnerska ukladata sie dobrze, brak
zastrzezen 'w tym zakresie. Okresowe trudnosci 2wigzane z
dostepnoscia pracownikéw po stronie partnera minely. Pewne
wyzwania dla wspélpracy partnerskiej stanowi napiety harmonogram
prac, jednak nie wynika to z niewtasciwej wspélpracy, a z ambitnego
grafiku projektu.

Przechowywanie i archiwizacja dekumentéw
Dokumentacja jest przechowywana w sposéb uporzgdkowany.

Informacja na temat przechowywania dokumentaciji projektu zawarta
jest w dokumentach:

- Zarzadzenie Nr 01/01/2010 Prezesa Zarzadu Doskenalenia
Zawodowego w Warszawie z dnia 8 stycznia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia normatywdw kancelaryjno-archiwalnych w Zakladzie
Doskonalenia Zawodowego w Warszawie;

- Instrukcja archiwalna Zaktadu Doskonalenia Zawodowego w
Warszawie dotyczgca organizacji oraz zasad postepowania z
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dokumentacjg w sktadnicy akt Zakladu Doskonalenia Zawodowego
w Warszawie.

Rekomendacje dla Jednostki Zespot kontrolujgcy nie naktada rekomendacii.

Monitorowanej

Termin na przekazanie informacji Nie dotyczy.

o wdrazaniu rekemendacji

10.07.2023 r. Karolina Centomirska, Joanna Grabowska
Data oraz imiona i nazwiska oséb z Zespotu Monitorujgcego (ZM)

Data: 11.07.2023r.
pRZADU

Zastepca Dyrektora Departamentu
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Potwierdzam zgodnos$¢ kopii wydruku z dokumentem elektronicznym:

Identyfikator dokumentu

2448142.8733046.6273032

Nazwa dokumentu

Raport z wizyty monitorujacej projekt PL-EDUCATION-
0211 podpisany przez beneficjenta.pdf

Tytul dokumentu

Raport z wizyty monitorujacej projekt PL-EDUCATION-
0211 podpisany przez beneficjenta

Sygnatura dokumentu

Data dokumentu

2023-07-14

Skrot dokumentu

0B29EBCY9A7B4CD11245083ED78DBD04ADC3AA04
2

Wersja dokumentu

2.0

Data wydruku: 2025-02-26

EZD 3.126.43.43.

Autor wydruku: Beska Justyna (gtéwny specjalista)




